Guatemala 30 de septiembre de 2019 |

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
~ Servicios Técnicos Numero 3121-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 191-2019 correspondiente al mes de septiembre del presente afio, y para
el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “A” ntimero 000011.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el efectivo registro fisico
y digital de las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

b) Apoyar en los procesos de recoleccion de informacion con los encargados
- " de las actividades a realizarse en el-Centro Deportivo y Recreativo Parque
Erick Bernabé Barrondo Garcia.

c) Brindar apoyo en la orientacién de los usuarios del Centro Deportivo y
' Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

d) Apoyar en las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia cuando se le requiera.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a) Se brind6 apoyo en la elaboracion de informe referente a capacitacion
recibida sobre la implementacion, uso y manejo de la caja chica que
se establecio para realizar compras de insumos para uso en el Parque
Erick Bernabé Barrondo Garcia.

b) Se brindé apoyo en el ingreso a los sistemas de Sicoin vy
Guatecompras de 11 facturas de compras realizadas a través de caja
chica (caja para resguardo de efectivo, refacciones, sierras, plomeria
entre otros) para uso en el Parque Erick Bernabé Garcia Barrondo.



d)

Se apoyo en la elaboracion de 11 expedientes y posterior proceso de
liquidacion de facturas de compras realizadas a través de caja chica
de insumos para uso en el Parque Erick Bernabé Garcia Barrondo.

Se apoyo en la compra fisica de insumos para utilizacion en el Centro

Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia con
fondos de caja chica.

Se brindé apoyo en la realizacion de inventario interno de bienes
asignados a todo el personal en el area de la Administracion del
Parque Erick Bernabé Garcia Barrondo.

Se brindé apoyo y se participd en la actividad de Dia de la
Independencia 2019, realizada en las instalaciones del Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia.




